Администрация Палочкинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

	«13» февраля  2018 г.
	                 с. Палочка
Верхнекетского района

Томской области


	№ 11


«О внесении изменений в постановление Администрации Палочкинского сельского поселения от 15.09.2014 № 41 «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  градостроительного плана земельного участка»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.11.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление Администрации Палочкинского сельского поселения от 15.09.2014 № 41 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  градостроительного плана земельного участка» следующие изменения:

в административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  градостроительного плана земельного участка»:
1) по тексту административного регламента слова «Портала государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru)» исключить;

2) пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача градостроительного плана земельного участка.»;
3) в пункте 2.5:
подпункт 3 изложить в следующей редакции:

«3) приказ Минстроя России от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»;»;

подпункт 4 признать утратившим силу;

4) пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка.

Образец заявления о предоставлении муниципальной услуги представлен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть представлено в Администрацию Палочкинского сельского поселения с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), почтовым отправлением, при личном обращении.»;
5) пункт 2.8 признать утратившим силу;

6) дополнить пунктом 2.12.1 следующего содержания:
«2.12.1. Информация для заявителя должна размещаться на настенных информационных стендах.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого посетителя исчерпывающей информацией о предоставлении муниципальной услуги.

На информационном стенде в обязательном порядке должна быть размещена следующая информация:

1) режим работы Администрации Палочкинского сельского поселения;

2) почтовый адрес и адрес электронной почты Администрации Палочкинского сельского поселения.

3) должность, фамилия, инициалы, контактный телефон специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги должны быть помещены в карманы для печатной продукции, предусмотренные на стенде.

Для соблюдения законных прав инвалидов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает содействие инвалидам в ознакомлении с информацией, размещенной на информационном стенде.»;

7) пункт 3.1 изложить в следующей редакции:

«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

2) рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача результата муниципальной услуги.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги отражена в приложении 2 к Административному регламенту.
Административные процедуры в многофункциональном центре не выполняются.»;
8) в пункте 3.2:
абзац восьмой изложить в следующей редакции:
«Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги.»;
абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:
«Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и передача заявления специалисту Администрации Палочкинского сельского поселения.»;
9) пункт 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги.

Основанием для начала данной процедуры является передача специалисту Администрации Палочкинского сельского поселения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка. 

Глава Палочкинского сельского поселения утверждает (подписывает) градостроительный план земельного участка.

Максимальный срок выполнения административной процедуры: восемнадцать дней со дня поступления заявления.
Результатом административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги»;
10) абзац десятый пункта 3.4 изложить в следующей редакции:
«Результатом административной процедуры является выдача градостроительного плана земельного участка»;
11. раздел 4 изложить в следующей редакции:
«4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением законодательства Российской Федерации, Томской области, муниципальных правовых актов и положений Административного регламента и контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется Управляющим делами Администрации Палочкинского сельского поселения  путем проведения анализа соблюдения и исполнения специалистом Администрации Палочкинского  сельского поселения законодательства Российской Федерации, Томской области, муниципальных правовых актов и положений Административного регламента при предоставлении муниципальной услуги. 

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения Управляющим делами Администрации Палочкинского  сельского поселения  проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации Палочкинского  сельского поселения.
4.5. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Палочкинского  сельского поселения. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
4.6. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) специалистов Администрации Палочкинского  сельского поселения, непосредственно участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

4.7. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.8. Ответственность специалистов Администрации Палочкинского  сельского поселения, оказывающих муниципальную услугу.

По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги положениям Административного регламента, нормативным правовым актам Российской Федерации, Томской области, муниципальным правовым актам, устанавливающим требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.9. Персональная ответственность специалистов Администрации Палочкинского  сельского поселения, непосредственно участвующих в предоставлении муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодательства Томской области и муниципальными правовыми актами. 

4.10. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию Палочкинского  сельского поселения индивидуальные и коллективные обращения с предложениями и рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория». 

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Верхнекетского района.
И.о. Главы  Палочкинского
сельского поселения                                                                            Е.Н. Чупина 
